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Az 6vodai nevelés nyelve MAGY AR.
Bevezetés

A hézirend intézményiink egyik alapdokumentuma. Rogziti a jogokat és a kotelességeket,
valamint az 6voda munkarend;jét.

A benne megfogalmazott szabalyok megteremtik az évodai egylittmiikodés alapjait,
biztositjadk mindenki szdmara a nyugodt neveld munka, jo évodai légkor feltételeit.
Hatalya kiterjed intézményiink pedagogusaira, technikai dolgozoira, az 6vodaba jard
gyermekekre, sziil6kre és minden olyan személyre, aki az épiiletet hasznalja; kotelezd
betartani az 6voda épiiletében, udvaran, tovabba az dvoda épiiletén kiviil tartott
rendezvényeken. Betartdsa €s betartatdsa minden, az intézménylinkbe jaré gyermek és
dolgozd joga és kotelessége!

A hazirend elsésorban a gyermekekre tartalmaz magatartasi szabalyokat, de a gyermekekre
vonatkoz6 hazirendi eldirasokat a pedagdogusoknak és més intézményi dolgozdknak is
alkalmazni kell. A Hazirendnek a kereteit a kovetkezd jogszabalyok szabjak meg:

a Kozoktatasrol szolo - tobbszor modositott - 1993. évi LXXIX. térvény;

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szo616 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet;

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény;

a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl szolo - tobbszor modositott 8/2000. (V. 24.)
OM rendelet;

e tovabba az intézmény dvodai Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatanak rendelkezései.

A Hézirendet az intézmény igazgatoja késziti, €s a neveldtestiilet fogadja el. A fenntartd
jovahagyasaval valik érvényessé.



A hazirend feliilvizsgalatara sziikség esetén, de évente legalabb egyszer keriil sor.

A Hazirendet minden sziildnek (elektronikusan vagy kinyomtatva) a rendelkezésére
bocsatjuk, az egyiittmiikodési Megallapodas alairasaval a sziilé a Hazirenddel valo
egyetértését is kinyilvanitja.

AZ OVODA

A gyermek haroméves koratdl a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai ¢€letet magaban foglalo

foglalkozasok keretében folyik.

B Az 6vodaba a gyermek haroméves koratol vehetd fel. A gyerekek nevelése soran betartjuk
a gyermek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényi rendelkezéseket

B A gyermek abban az évben, amelyben 6todik életévét betolti a nevelési év kezd3d6
napjatol napi négy orat koteles dvodai nevelésben részt venni.

B Az 6vodai foglalkozasokat gy szervezziik, hogy eleget tudjunk tenni az évodai neveléssel,
a gyermek napkozbeni ellatasaval osszefiiggd feladatoknak. A gyerekek nevelése a Helyi
Ovodai Nevelési Program alapjan torténik. Ez a program a sziilék részére megismerhetd,
tanulmanyozhat6: a neveldi szobaban.

B A megvaldsitas folyamatardl, eredményeirél az O6vodapedagdogusoktol folyamatos
tajékoztatast kapnak. Javaslataikat az 6vodavezetonek adhatjak be.

B Ovodai nevelésiink integralt, - véllalja

B a sajatos nevelést igényld gyerekek nevelése mellett.
B a nemzeti - etnikai kisebbséghez tartozo gyerekek nevelését is.

AZ OVODAINEVELES SZAKASZA

B Az 6vodai nevelés szakasza a gyermek haroméves koraban kezdédik és addig az idépontig
tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

B A gyermek, ha eléri az iskolaba 1épéshez fejlettséget, abban a naptari évben, amelyben a
hatodik életévét betolti, tankotelessé valik.

Tankoteles gyermek ovodaba jarasanak szabalyai:

A Magyar Koztarsasagban 5 éves kortol minden gyermek tankoteles, és legalabb napi 4 orat
koteles 6vodaban tartozkodni. A gyermek, ha eléri az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget,
legkorabban abban a naptari évben, amelyben mdajus 31-ig a hatodik, legkésdbb abban,
amelyben — kizarolag augusztus 31 és december 31 kozott sziiletett gyermek esetén - a
nyolcadik életévét betdlti, koteles altalanos iskolai tanulmanyait megkezdeni (megkezdi a
tankotelezettség teljesitését). A sziild kérelmére a gyermek megkezdheti a tankotelezettség
teljesitését akkor is, ha a hatodik életévét december 31. napjaig tolti be.

A tankdtelezettség kezdete annél a gyermeknél eshet a nyolcadik életévre, aki augusztus 31.
utani idOpontban sziiletett. Ez esetben azonban sziikséges a nevelési tanicsadd, vagy a
szakértdi és rehabilitacids bizottsag vizsgalata, akik javasolhatjak a gyermek tovabbi 6vodai
nevelését. E szakértéi vizsgalat a sziild kérésére az 6voda nevelbtestiiletének egyeztetése
alapjan lehetséges.

A tankotelezettség kezdetérdl



- az 6voda véleménye alapjan, vagy

- az 6voda kezdeményezésére a nevelési tanacsadd véleménye alapjan,

- sajatos nevelési igényli gyermek esetén tanuldsi képességet vizsgald szakértdi és
rehabilitacios bizottsdg véleménye alapjan

az iskola igazgatdja dont.

A GYERMEK OVODAI FELVETELE

Az 6vodai beiratds minden év aprilisanak utols6 hetében van.

Az oOvodai felvétel elbiralasa julius honap utolsd hetéig megtorténik. A beiratasnal azon
gyermekek felvételét is kérni kell a sziilonek, akik a nevelési évben kezdik meg az 6vodai
nevelés idészakat. / a nevelési év soran toltik be a 3. életéviiket./

Az 6vodai felvételrdl, atvételrdl az Intézmény igazgatdja dont.

A gyermek dvodai nevelése megsziinik
B ha egy masik 6voda atvette,
M ha a gyermek elkezdte iskolai tanulmanyait, ill.

B ha nem vették fel az iskolaba, annak a nevelési évnek az utolsé napjan, amelyben a
nyolcadik életévét betdlti.

A gyermek dvodai nevelése megsziintethetd

M igazolatlan hidnyzas esetén /10 nap utan, ha a sziil az dévoda irasos felszdlitasara sem
reagal/

B ¢étkezési téritési dijfizetés elmulasztisa esetén,

B as7iil6 irdsos- a gyermek jogait, fejlédését nem sértd, gatld- kérelme alapjan.

Nem sziintethetd meg

M ha a gyermek tankételes kort

B ha a gyamhatosag intézkedésére vették fel az 6vodaba,
B ha hatranyos helyzetl

B ha a gyamhatosag védelmébe vette

A GYERMEK JOGA, hogy:

B biztonsagos, egészséges, szeretetteljes kornyezetben, 1égkorben nevelkedjen
B jogait tiszteletben tartsak,

B védelem dvezze

B ¢letrendje fejlettségének és életkoranak megfeleljen,

B személyiségét, méltosagat, testi-lelki massagat tiszteletben tartsak.

A SZULOT MEGILLETI
B a szabad intézményvalasztas joga és, hogy
B megismerje és véleményt alkosson az intézmény pedagdgiai és  foglalkoztatasi
programjarol.
B a gyermeke fejl6désérdl részletes és érdemi tajékoztatast kapjon az 6vodapedagogusoktol,
ehhez a sziikség szerinti segitséget és tanacsot is megkaphassa.




KOVETELMENY, hogy

B biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét,

B gondoskodjon gyermekérdl: testi, lelki, szomatikus, értelmi és erkolesi fejlodésérol,

B cldsegitse gyermeke beilleszkedését a kozosségbe, az dvoda rendjének, a kozosségi élet
megtartdsi szabalyainak elsajatitasat,

B cgyiittm{ikodjon gyermeke 6vodapedagdgusaval,

M kiemelten figyeljen a gyermekét veszélyeztetd balesetek megelézésére, gyermeke
védelmére.

M tartsa tiszteletben az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait,

B megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

A PEDAGOGUS KOTELESSEGE — alapvetden:

B a rabizott gyermek védelme / baleset megel6zése/ nevelése, fejlddésének eldsegitése az
egyéni bandsmod ¢€s differencidlt fejlesztés elveinek betartasaval,

B a sziilékkel valé empatias magatartas, rendszeres kapcsolattartas, partneri egyiittm{ikodés,

B a gyermek emberi méltdsaganak, jogainak tiszteletben tartasa,

B mindségi munkavégzés.

JOGA a nevelGtestiiletet megilletd jog gyakorlasa €s az, hogy személyiségi jogait tiszteletben
tartsak.

A PEDAGOGUST és a nevelé- oktato munkét kozvetleniil segitd alkalmazottat titoktartasi
kotelezettség terheli gyermekekkel és csaldadjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciot illetden, amelyrdl a hivatasanak ellatasa soran szerzett tudomast.

A pedagbdgusnak a gyerekekkel az egészségiikre, testi épségilikre vonatkozé eldirasokat, a
foglalkozasokkal velejard veszélyforrasokat, a tilos és elvarhatdé magatartdsformakat az
6vodai nevelési év kezdetén és minden Ovodai foglalkozas, séta, kirdndulas, kozlekedés,
szabadban valo tevékenység - jaték - mozgas soran életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek
megfelelden ismertetni kell. Az ismertetés tényét és tartalmat a csoportnaploban - kiilon
felhivo jelleggel - dokumentalni kell.

Tiliz és bombariadd esetén a tlizriadod szabalyainak megfelelden kell a gyerekek védelmérdl
/épliletben valo kimenekitésérdl / gondoskodni.




Az ovodai élet rendje

Az igénybe vétel szabalyai:
Az 6vodéba a gyermek felvehetd a harmadik életév betoltésétdl az iskola érettség eléréséig,
de maximum nyolcéves korig, ha

- a gyermek megbizhatéan agy- és szobatiszta

- agyermek egészséges

- haasziild az étkezési téritési dijat rendszeresen fizeti.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasardl az intézmény igazgatdja dont, a
szllok és az ovodapedagdgusok véleményének figyelembe vételével.

Az 6vodaban a nevelési év szeptember 01-jén kezdddik és a kovetkezd év augusztus 31-ig
tart.

Az o6voda nyaron egy honapig zarva tart, melynek idejérél a sziiléket majus 15-ig
tajékoztatjuk.

Az iskolaval azonos iddben Osszel, télen €s tavasszal egy-egy hétig az 6voda szintén zarva
tart.

Az 6vodank munkanapokon 7%6ratol- 17% oraig tart nyitva. Ez i1d6 alatt 6vodapedagogusok
foglalkoznak a gyerekekkel.

A pedagogus, a nevelést - személyiségfejlesztést kozvetleniil segitd alkalmazott az 6vodai
munka sordn, a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenységével kapcsolatban a biintet6jogi
védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személy.

Az 6vOnot neveld-oktatd munkajanak végzése kozben zavarni nem szabad. Az
egylittmiikodésnek szabalyozott formai vannak: fogadoordk, csaladlatogatasok, sziildi
értekezletek, melyekrdl a csoport 6vondje legkésébb 3 nappal korabban koteles a sziilot
értesiteni.

Baleset megel6zési okokbol 6vodaskort gyermek csak pedagdgus feliigyeletével tartozkodhat
az intézményben reggel is és zaras elott is.

A gyermekek viselkedésiikkel, cselekedeteikkel nem veszélyeztethetik sajat és tarsaik
egeszseget, testi épseget.

Fokozottan balesetveszélyes udvari és tornaeszkozoket csak rendeltetésszertien, az 6vond
jelenlétében hasznalhatnak.

A gyermek behozatalanak ¢€s elvitelének szabalyai:

- A gyermeket a sziil6 koteles reggel 9 6raig az 6vodaba hozni.

- A gyermeket 6vodaba érkezéskor a sziild minden esetben dvodai dolgozonak,
lehetdleg 6vodapedagogusnak adja at!

- A nap folyaman sziilé az 6vondvel vald egyeztetés alapjan viheti el a gyermekét. A
szlilok tartsak tiszteletben a csoport napirendjét, és az 6vodai élet megzavarasa nélkiil
vigyék el a gyermeket!

- A gyermek mas felnéttel csak akkor mehet el az 6vodabol, ha a sziild ezt irdsban kéri a
gyermeke ovodapedagogusatdl. E sziildi nyilatkozat a csoportnaploban keriil
rogzitésre. Ez esetben az utcan torténtekért az 6voda, az dvodapedagogus feleldsséget
nem vallal.



Gyerekek étkeztetése az 6vodaban

- Az étkezések id6pontja:
o Tizérai 9 - 10 o6ra kozott
o Ebéd 12 - 13 6ra kozott
o Uzsonna 15 — 16 6ra kozott
- A nagyon koran (7 ora koriil) érkez6 gyerekeket célszer(i otthon megreggeliztetni.
- A tizorai ideje utan érkezo gyerekek szamara tizorait nem tudunk biztositani.
- A kiilonbozo ételekre vald érzékenység, allergia, illetve cukorbetegség esetén orvosi
igazolas alapjan lehetdséget biztositunk az eltérd taplalkozas igénybevételére.
- Az ebéd utan hazamend gyerekek uzsonnajat a sziil6 kérésére a konyha adja ki.

Az étkezési téritési dij befizetésének és lemondasanak rendje

e A sziild gyermeke napi haromszori étkeztetéséért téritési dijat fizet. A téritési dij
mértékét a fenntartd hatdrozza meg. A gyermeknek joga, hogy a csaladja anyagi
helyzetétdl fliggden kérelmére ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.
A téritési dijat, valamint az 6nkoltséges foglalkozasok dijat minden honapban az arra
kijelolt napokon kell intézménylinkben befizetni, készpénzben.

e A gyermek hidnyzésa esetén az étkezés lemondhatd, illetve bejelenthetd személyesen
vagy telefonon, minden nap 7,30 6raig, mely masnaptol 1ép érvénybe. Az étkezésbol
ki nem jelentett gyermeket két napig étkezoként tartjuk a nyilvantartasban, mely utan a
szll6 koteles a téritési dijat fizetni. A hétféi nap vagy a teljes hét lemondasa a
megeldzo hét péntek 7,30 oraig torténhet.

e A megfeleld id6pontig bejelentett hidnyzdsok miatti tulfizetés a kdvetkezd
befizetéskor irhatd jova. Be nem jelentett, vagy késon bejelentett hidnyzas esetén a
szul6 téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

e A fenntartd az intézmény koltségvetésében hatarozza meg a szocialis alapon adhaté
kedvezmények feltételeit.

e A gyermeknek joga, hogy a csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kérelmére ingyenes
vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.

o A kedvezmények megéllapitasarol az intézmény vezetdsége a Bethlen Gabor Oktatasi
Alapitvany és a fenntartd bevonasaval dont.

A gyermek ruhizata az 6vodaban

- Az egészség megdvasa érdekében keérjlik a sziiloket, hogy gyermekiiket tisztan,
apoltan, gondozottan, a varhat6 id6jarasnak megfelelden, rétegesen 0ltozkodve hozzak
az 6vodaba.

- A gyermek személyes hasznalati eszkdzeirdl (alsonemtl, felséruhazat, benti cipd,
tornafelszerelés, pizsama, kisparna, torolk6z6, fogmoso felszerelés, benti ruha) a sziild
gondoskodik, melyeket a gyermek nevével vagy jelével kériink ellatni. A gyermekek
ruhait, mas targyait az arra kijeldlt szekrényben, fogason taroljak.

- Az 6vodai tinnepekre kérjiik, hogy az alkalomnak megfeleld tinnepi 6ltdzetben
legyenek a gyerekek. Az 6vodai tinnepekrdl, az iinnepség idejérdl, modjarol idében
tajékoztatast adunk.



A gyerekek testi €s egészséges életmddra nevelése a gyerekek betegségmegeldzése, a
fertézésveszEly elkeriilése érdekében kérjik a gyerekek réteges Oltoztetését, a
papirzsebkendd, a valtécipd dvodai hasznalatat.

A gyermekek szamara behozhato targyak

Ha a gyermek értéktargyakat hoz az 6vodaba, azok megérzésére, eltlinéséért valo
felelosségvallalasra az 6vodanak nincs kotelezettsége és lehetdsége. Ovodas korban
nem szerencsés, ha a gyerekek draga ékszert viselnek. Az onfeledt jaték, a mozgas
soran elveszithetik ¢és ez nagyon sok baj kivaltéja lehet érzelmi és anyagi
kovetkezmények terén is. Ezért kérjik ennek melldzését. Ha a sziild és a gyermek
mégis ragaszkodik ennek hasznalatara, sajat felel0sségére teheti. Ezekbdl az
eszk0zokbdl adodo problémakért /baleset, ill. elvesztése/ az dvoda feleldsséget nem
vallal.

A gyermek otthoni kedves, megszokott targyait elhozhatja az 6vodaba, de ez a
gyermekcsoportban a szituaciotdl fiiggden kozos eszkozként, targyként is kezelhetd.
A gyermek személyes dolgait, eszkozeit, targyait, ruhdzatat a konfliktusok elkeriilése
végett kérjiik megjeldlni. /Hidnya esetén az esetleges cseréknél feleldsséget nem
vallalunk./

Kérjiik, hogy az 6vodéba érkezé gyermekek reggelenként cukrot, csokoladét,
ragogumit, mas édességet ne hozzanak magukkal. Kivétel a sziiletésnapok, névnapok
meglinneplésére szolgald alkalmak a csoportok szokds- és szabalyrendszere alapjan.
Ilyen esetekre vonatkozdan kérjiik, hogy a sziilok legkésobb 3 nappal korabban
egyeztessenek idpontot a csoport dvondivel.

Szaro-, vagd eszkozoket (th, kés, ollo) csak szigortian felnétt feliigyelete mellett
hasznalhatnak. Ilyen targyakat otthonrol nem hozhatnak be.

Foglakozasrol valé tavolmaradas lehetséges:

betegség ill. 6vodavezet6i engedéllyel /csaladi események miatt/ . 3 napos hianyzas
utan orvosi igazolas bemutatasa kotelezo.

A sziil6 és az ovond kozotti elzetes megbeszélés utan, indokolt esetben.

Hatdséagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt.

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat. A pedagodgusnak joga van
megitélni, hogy a gyermek beteg-e. Beteg, lazas gyermeket az 6vodaba bevenni nem
lehet.

A nap kozben megbetegedett gyermek sziileit miel6bb értesitjiik, addig a gyermek
lazat a sziild altal megadott lazcsillapitoval csillapitjuk.

Fert6zd betegség esetén a sziildnek bejelentési kotelezettsége van.
A gyermek hidnyzasat be kell jelenteni el6z6 napon reggel 7,30 6raig. Bejelentés
elmulasztasa esetén a téritési dijat ki kell fizetnie.

Betegségbdl meggydgyult gyermek csak orvosi igazolassal johet az 6vodaba.
Gyobgyszert a gyermeknek rendszeresen szedni az 6vodaban nem lehet. /kivétel:
esetleges baleset, 1az fajdalom/.



A kapcsolattartas, egyiittmiilkodés lehetoségei az ovodapedagogusokkal

A csalad és az 6voda részérol a gyermekek egyiittnevelése érdekében kiemelten fontos

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint
neveljiik, sziikség van az igazi egylittmikodésre, nyitottsagra €s dszinteségre.
Probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressétek fel az 6vondt, vagy a
vezetd 6vonot, esetleg az intézmény vezetdségét, és veliik egyiitt a megoldast
megtalalni.

A sziiloknek lehetdségiik van ra, és ezt igényeljiik is, hogy az 6vodaban folyd
pedagogiai munka kialakitdsaban, annak gyakorlatdban, mint partnerek vegyenek
részt, Otleteikkel segitsék el kozos célunk megvalositasat.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

o Sziil6i értekezletek

o Jatszddélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények

o Fogadoorak (kozdsen egyeztetett idoben)

o Az ovondvel vagy vezetdvel torténd rovid, esetenkénti megbeszélések.
Kérjiik a sziildket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre
az 6vonoét az 6vodasokkal valo foglalatossag kozben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttdl, mert az eldidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés-oktatas
folyamatat. A gyermekiikkel kapcsolatos informaciot, tajékoztatast csak a gyerek sajat
6vonditdl vagy a vezetd 6vonotdl kérjenek.

A folyamatos kapcsolattartas, a nyilt ¢szinte véleményalkotas, a nevelGpartneri viszony,
ennek szervezeti keretei: nyilt nap, sziiléi értekezlet, csaladlatogatas, csaladdi, ovodai
rendezvényeken ill. gyermek és dvodai iinnepnapokon, kirdndulasokon vald részvétel.

A sziilék egyéni kéréseikkel fordulhatnak a gyermek oOvodapedagdgusdhoz, a vezetd
6vonbhoz, valamint az Intézmény igazgatdjahoz.

A kérések teljesitésének feltétele:

- A gyermek jogait, személyiségét tiszteletben kell tartani,
- k6z0s konzultativ egyeztetés sziikséges /sziilok, 6vodapedagogus /
- eseteként orvosi igazolas /pl. mozgas aldli felmentés kérelme esetén /

A gyermek sziiletésnapjat minden csoportban kedves hagyomanyként linnepeljiik. Errdl a
csoportok 6vodapedagdgusai adnak tdjékoztatist az elsd sziildi értekezleten. A névnapokrol
val6 megemlékezeés egyéni igények alapjan - elézetes egyeztetés szerint torténhet.



